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1. Wichtig

In diesem Handbuch werden die grundlegende Installati-
on der SpeechExec-Software sowie deren Verwendung mit
den Diktierprodukten SpeechMike, PocketMemo und Spee-
chAir beschrieben.

Bitte beachten Sie, dass nicht alle in diesem Handbuch
erwahnten Gerate im Lieferumfang enthalten sein missen.
Beschreibungen von Geraten und Zubehor dienen lediglich
zur Information. Aus ihnen lasst sich kein Anspruch darauf
ableiten, dass diese Geradte oder Zubehérprodukte im Lie-
ferumfang enthalten sind.

TIPP

Weitere Informationen zur Verwendung von
SpeechExec finden Sie durch Verwendung der
Hilfefunktion (durch Drlcken von F1 auf der Tas-
tatur).

Philips behalt sich das Recht vor, Produkte jederzeit zu
andern, ohne die Verpflichtung, frihere Produkte entspre-
chend anzupassen.

Die Informationen in diesem Handbuch werden fir den
bestimmungsgemalen Gebrauch des Systems als ange-
messen erachtet. Wenn das Produkt oder einzelne Module
oder Verfahren fur andere als die hier angegebenen Zwecke
verwendet werden, ist eine Bestatigung ihrer Zulassigkeit
und Eignung einzuholen.

Sicherheit

Sichern Sie Ihre Dateien. Philips haftet nicht fur den Verlust
von Daten.

Schutz vor Hérschaden
Beachten Sie beim Verwenden eines Kopfhorers Folgendes:

- Stellen Sie die Lautstarke des Gerats nicht zu hoch ein,
um Horschaden zu vermeiden.

- Stellen Sie die Lautstarke nur so hoch ein, dass Sie immer
noch hoéren, was um Sie herum geschieht.

-+ Seien Sie in potenziellen Gefahrensituationen besonders
vorsichtig und setzen Sie den Kopfhorer gegebenenfalls
ab.

Gesetzliche Bestimmungen zu Tonauf-
nahmen

- Die Verwendung der Aufnahmefunktion von Diktierge-
raten unterliegt den gesetzlichen Bestimmungen lhres
Landes. Beim Aufnehmen von Gesprachen oder Vortra-
gen sollten Sie auBerdem die Privatsphare und Persdn-
lichkeitsrechte von Dritten beachten.

- Wenn Sie Telefongesprache aufnehmen méochten, prifen
Sie erst, ob dies in Ihrem Land rechtlich zulassig ist. In
einigen Landern sind Sie moglicherweise rechtlich dazu
verpflichtet, den Gesprachspartner am Telefon zu infor-
mieren, dass Sie das Gesprach aufzeichnen.

Entsorgung des alten Gerats

Wenn ein Gerat mit dem Symbol der durchgestrichenen
Abfalltonne auf Radern versehen ist, bedeutet dies, dass
das Gerat unter die Bestimmungen der Richtlinie 2011/65/
EU fallt. Bitte informieren Sie sich Uber das fur Inren Stand-
ort geltende System zur getrennten Entsorgung elektrischer
und elektronischer Produkte. Halten Sie sich an die jeweils
geltenden gesetzlichen Vorschriften und entsorgen Sie Alt-
gerate nicht Uber den normalen Hausmull. Eine ordnungs-
gemale Entsorgung von Altgeraten hilft, mogliche negative
Auswirkungen auf die Umwelt und die Gesundheit zu ver-
meiden.

Uber dieses Benutzerhandbuch

Auf den folgenden Seiten erhalten Sie einen Uberblick

Uber die Software. In den sich daran anschlieBenden Kapi-
teln dieses Benutzerhandbuchs finden Sie ausfihrliche
Beschreibungen. Lesen Sie sich die Anweisungen bitte sorg-
faltig durch.

E§ ANMERKUNG
Mit diesem Symbol werden Informationen
gekennzeichnet, die Sie beachten sollten, wenn
Sie die Software nutzen.

Q TPP

Mit diesem Symbol werden Informationen
gekennzeichnet, die Ihnen dabei helfen, die Soft-
ware effizienter oder einfacher zu nutzen.

ACHTUNG

Mit diesem Symbol werden Warnungen gekenn-
zeichnet, die Sie beachten sollten, um das Gerat
vor Beschadigung oder Datenverlust zu schitzen.
Ein unsachgemafler Umgang mit dem Gerat kann
zu Schaden fuhren.




2. lhre SpeechExec-Diktiersoftware

Vielen Dank fur Ihren Kauf und herzlich willkommen bei
Philips!

Auf der folgenden Website finden Sie im Rahmen des
von Philips angebotenen Services umfassende Informati-
onen in Form von Benutzerhandbichern, Softwaredown-
loads, Garantieinformationen und vielem mehr: www.phi-
lips.com/dictation.


http://www.philips.com/dictation
http://www.philips.com/dictation

Uberblick iiber das Arbeitslistenfenster
in SpeechExec

In der Arbeitsliste kdnnen Sie die Diktatdateiliste verwalten, Diktateigenschaften festlegen und verschiedene Einstellungen
andern.

3G Philips SpecchExec Enterprise Dictate - 8 x
ew Phye Edt Settings General
] o
o— e LB R~ d P2
older & || Fnished_see7.0
Ve [&] Erstellt [ 1o [ @ [ @ [ [ [Medintype] Filename ‘Autor Schreibkraft. Arbeitstyp. Titel A
v o & i Memo
0 02.07.2020 09:3224 = Legalpro_encB i Mer
0 ® [ miamwmsn en-GB_GeneralDictationpro  Fis
0 ® B mnamsma en-GB_GeneralDictationpro  Fis
1 ® B muamises i Memo herberti2
1 ® [ 1 i Memo herbert13
0 ® B mnammsms i herbert?
0 11112020 14:17:53 R herberts
Recognition and adaptation queue Ex
O =Rl
% Remove File name. Recognition stat
farzt0s5.052 Converting.
5/ ) ] [ ] 8
ccorders 7 x| [Actions
0 Diotal Pocket Memo 8000
@——.
0 (@] oftine speec rogres:
o [Total dictations: 19 (00:02:27); selected: 0 Total dictations with priorit Active author profile: |

1. In der oben Uber die Breite verlaufenden Menduleiste sind Befehle in Menls organisiert.

2. Die Symbolleiste enthalt Symbole flr Funktionen zum Erstellen, Wiedergeben und Bearbeiten von Diktatdateien. Dabei
werden zusammengehorige Funktionssymbole jeweils zu einer Gruppe zusammengefasst.

® Neue Diktatdatei erstellen

® Neue Diktatdatei fur Spracherkennung erstellen

¢ Zur Spracherkennungswarteschlange hinzuftigen

* Ausgewadhlte Diktatdatei im SpeechExec Player-Fenster 6ffnen
* Wiedergabe der ausgewahlten Diktatdatei starten/stoppen

a Diktateigenschaften einer Datei anzeigen

£ Dokument anhangen

© Fenster ,Allgemeine Einstellungen® 6ffnen

& Fenster mit den Einstellungen fiir einen angeschlossenen Philips SpeechAir-Recorder 6ffnen

& Fenster mit den Einstellungen fiir einen angeschlossenen Philips PocketMemo-Recorder anzeigen
o Fenster mit den Einstellungen flur ein angeschlossenes Philips SpeechMike-Mikrofon 6ffnen

(3 Fenster mit den Einstellungen fur ein angeschlossenes Philips SpeechOne Diktier-Headset 6ffnen

B

o

Neue E-Mail-Nachricht mit der ausgewdahlten Diktatdatei als Anhang erstellen

2 In der Arbeitsliste angezeigte Informationen aktualisieren

+ Download von einem angeschlossenen Philips PocketMemo-Recorder auf einen Computer starten
& E-Mails mit Diktaten tber ein verbundenes E-Mail-System senden

£ Nach Eintragen in der Diktatliste suchen

? Programmbhilfe 6ffnen



S ANMERKUNG
Um die Symbolleiste anzupassen, klicken Sie in der Menlleiste auf Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen und wahlen Sie Arbeitsliste > Werkzeugleiste. Wahlen Sie in der linken Spalte das Symbol aus, das Sie
hinzufiigen modchten, und klicken Sie auf Element hinzufiigen.

3. In der Ordnerliste wird die Ordnerstruktur angezeigt. Die Struktur hangt von den persénlichen bzw. vorkonfigurierten
Einstellungen ab. Klicken Sie auf den Pfeil links neben einem Ordner, um die Struktur zu 6ffnen, sodass Sie die
Unterordner sehen.

4. In der Diktatdateiliste werden Informationen zu den Diktatdateien im ausgewahlten Ordner angezeigt. In den einzelnen
Spalten werden die Eigenschaften der Diktatdateien aufgefuhrt. Sie kdnnen den Fokus zwischen Baumstruktur und
Diktatliste verschieben, indem Sie in das betreffende Fenster klicken.

5. Im Bereich Erkennungs- und Adaptionswarteschlange werden Informationen zu den Diktatdateien angezeigt, die zur
Offline-Spracherkennung gesendet wurden.

6. Anzeige der Gerate: Der Bereich zur Anzeige der Gerate wird angezeigt, wenn ein PocketMemo oder SpeechAir ange-
schlossen ist. Uber diesen Bereich kénnen Sie die auf dem PocketMemo oder SpeechAir gespeicherten Diktatdateien
ansehen und wiedergeben sowie die Einstellungen des angeschlossenen Gerats konfigurieren.

~N

In der Statusleiste unten im Fenster werden Informationen zur Diktatverwaltung angezeigt, z. B. die Anzahl der Diktat-
dateien im ausgewahlten Ordner, die Anzahl der Diktatdateien mit Prioritat sowie der Name des derzeitigen Benutzers.

~= Aktives Autorprofil: Wahlen Sie in der Dropdown-Liste das Autorprofil aus.

SpeechExec-Rekorder/Player-Fenster

(erweiterter Modus)

Mit dem Rekorder/Player-Modul kbnnen Benutzer Audio-
dateien aufnehmen und wiedergeben.

® Philps SpeechExec Recorder - atp01273003.dss [L..._“..__@
oEE P DEE PEEEE oon [EE j—@

| Finish g
Y | Save as draft J-

@9@??

@M<« » B o A |G|

o

In der Titelleiste wird der Dateiname angezeigt.
Anweisungen sind aufgezeichnete Kommentare des Autors, die an die betreffende Schreibkraft gerichtet sind.
@ Spezielle Anweisung aufnehmen

& Spezielle Anweisung wiedergeben

@ Spezielle Anweisung loschen

+ Indexmarkierung einfligen

¥ Gesprochene Anweisung aufnehmen

@ Zur vorhergehenden gesprochenen Anweisung springen
B Zur nachsten gesprochenen Anweisung springen

10. Steuerungs- und Positionsschaltflachen:

I. Anfang eines zu lschenden Abschnitts markieren

-V Ende eines zu léschenden Abschnitts markieren

£, Loéschmarkierungen entfernen

X, Markierten Abschnitt [&schen

) Letzten Loschvorgang riickgangig machen



1.

12.

13.
14.

15.

16.

% Wechseln zwischen den Modi Einfiigen, Uberschreiben und Anhingen.

Positionsschieberegler: Zeigt wahrend der Aufnahme oder Wiedergabe einer Audiodatei Informationen wie Dateildange
und aktuelle Position in der Datei an. Die Lange der Aufnahme wird Gber dem Schieberegler im Format HH:MM:SS
(Stunden:Minuten:Sekunden) dargestellt.
Audioleiste:

¢ Aufnahme starten/stoppen

* Wiedergabe starten/unterbrechen

= Aktuelle Aktion (Aufnehmen, Wiedergeben) stoppen

“ Zum Anfang des Diktats springen

<« Schneller Rucklauf

» Schneller Vorlauf

» Zum Ende des Diktats springen

“) Wiedergabelautstarke einstellen

% Wiedergabegeschwindigkeit einstellen

I? Wiedergabeton einstellen

¢ Aufnahmelautstérke einstellen

"1 Wiedergabebalance einstellen

& Menuleiste anzeigen/ausblenden
¥ Player-Fenster zwischen kompaktem und erweitertem Modus umschalten
a Fenster mit Diktateigenschaften anzeigen
@) Fenster mit Audioeinstellungen anzeigen
? Programmbhilfe 6ffnen

V' Fertig stellen: SchlieRt die Diktatdatei und markiert sie als fertig gestellt. Die Diktatdatei wird in den Ordner Fertig
gestellt verschoben.

® Als Entwurf speichern: Schlief3t die Diktatdatei und markiert sie als unterbrochen, d. h. als Datei, an der vortuberge-
hend nicht gearbeitet wird, die aber zu einem spateren Zeitpunkt fertig gestellt werden soll.



3. Erste Schritte

Starten der SpeechExec-Diktiersoft-

ware

Wenn unter Einstellungen > Allgemeine Einstellungen >
Arbeitsliste > Start, die Option zum automatischen Star-
ten von SpeechExec ausgewahlt wurde, 6ffnet sich das Pro-
gramm automatisch, nachdem Ilhr Computer gestartet wur-
de.

Zum manuellen Starten des Programmes 6ffnen Sie das
Windows-Startment und klicken Sie auf Philips SpeechE-
xec Enterprise.

Erstellen eines SpeechExec-Benutzerprofils

Bei der ersten Verwendung von SpeechExec werden Sie von
einem Assistenten Schritt fUr Schritt durch den Konfigurati-
onsprozess zur Erstellung eines neuen Benutzerprofils und
zur Konfiguration lhrer ersten Basiseinstellungen gefluhrt.

Fuhren Sie die folgenden Aufgaben aus, indem Sie die ent-
sprechenden Anweisungen auf dem Bildschirm befolgen:

- Eingeben eines Autornamens, anhand dessen identifiziert
werden kann, von wem das jeweilige Diktat stammt

- Definieren des Namens und (Netzwerk-)Pfades, unter
dem lhre fertig gestellten Diktate gespeichert werden sol-
len

- Festlegen des Standard-Arbeitstyps (,Notiz*, ,Brief*,
,Bericht®, ,Protokoll“ oder ,Zusammenfassung®) neu erst-
ellter Diktate

- Starten eines weiteren Assistenten, um ein PocketMemo
oder SpeechAir zu konfigurieren.

Neustarten des Benutzerassistenten
Sie kdnnen den Benutzerassistenten jederzeit neu starten,
um ihn erneut zu verwenden.

1. Gehen Sie zu Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen > Arbeitsliste > Start.

2. Markieren Sie das Kastchen neben Assistent fiir neue
Benutzer starten.

3. Klicken Sie auf Ubernehmen und dann auf OK.

L» Wenn Sie SpeechExec das nachste Mal starten, wird
der Benutzerassistent automatisch geoffnet.

|§ ANMERKUNG

- Wenn Sie die Spracherkennungsfunktionen
von SpeechExec verwenden méchten und
in Dragon NaturallySpeaking bereits ein
Benutzerprofil erstellt haben, verwenden Sie
den mit diesem Benutzerprofil verknipften
Namen auch als Ihren SpeechExec-Autorna-
men. Weitere Informationen dazu finden Sie
unter Spracherkennungsfunktionen [15].

- Die Einstellungen kdnnen spater Uber das
Menu ,Einstellungen“ geandert werden. Weite-
re Informationen dazu finden Sie unter Menu
LEinstellungen® [14].

TIPP

Wenn Sie in einem Netzwerk arbeiten, wahlen Sie
fur die Speicherung fertig gestellter Diktate einen
Ordner auf einem Netzlaufwerk aus. Schreibkraf-
te konnen dann auf diesen Ordner zugreifen und
ihre ,Bereit“-Ordner Ihrem Fertig gestellt-Ord-
ner.

Hinzufiigen oder Andern eines Benutzerprofils

1. Gehen Sie zu Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen > Regeln > Autorprofile.

2. Wenn Sie ein Benutzerprofil hinzufligen méchten,
klicken Sie auf Hinzufiigen..., und legen Sie die
gewlnschten Einstellungen fest. Wenn Sie ein vorhan-
denes Benutzerprofil andern moéchten, klicken Sie in der
Liste auf das Profil und klicken Sie dann auf Andern....

Klicken Sie auf Ubernehmen und dann auf OK.

Wahlen Sie in der rechten unteren Ecke des SpeechE-
xec-Fensters den gewlnschten Autor aus.

Author 2

Author 1

Active author profile: | Author 1 -

SpeechExec-Hilfe

Ausfuhrliche Informationen zur Verwendung der SpeechE-
xec-Software finden Sie in der Hilfe. So 6ffnen Sie die Hilfe:
+ Dricken Sie auf der Tastatur die TasteF1.

- Klicken Sie in der Symbolleiste in der Arbeitsliste oder im
Recorder-Fenster auf das Symbol ?.



4. Verwenden von SpeechExec

Philips Gerate sind mit SpeechExec kompatibel und kdnnen
auch zum Steuern des SpeechExec-Programms verwendet
werden. Detaillierte Informationen kénnen Sie in der mit
dem Gerat gelieferten Dokumentation nachlesen.

Herunterladen von Aufnahmen von

einem Voice Recorder

Mit der Philips SpeechExec-Software kbnnen Dateien,

die mit einem PocketMemo- oder SpeechAir-Voice Recor-
der aufgenommen wurden, automatisch heruntergeladen,
umgewandelt und weitergeleitet werden.

1. Nehmen Sie mit dem Voice Recorder ein Diktat auf.

Starten Sie SpeechExec.

3. Schliellen Sie den PocketMemo- oder SpeechAir-
Recorder Uber das USB-Kabel oder die USB-Docking-
station an den Computer an.

4. Die Diktate werden automatisch vom Recorder auf den
Computer heruntergeladen und in den Ordner Fertig
gestellt der Arbeitsliste verschoben.

|§ ANMERKUNG

- Die besten Ergebnisse erzielen Sie, wenn Sie
deutlich sprechen und das Mikrofon in einem
Abstand von ca. 10 bis 15 cm von |hrem Mund
halten.

- Standardmafig ist das SpeechExec-Fenster
nicht im Hintergrund zu sehen, wahrend das
Rekorder-Fenster gedffnet ist. Sie kdnnen die
Sichtbarkeit des SpeechExec-Fensters aber
unter Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen > Arbeitsliste > Sichtbarkeit.

TIPP
Zum Einstellen der Aufnahmelautstarke klicken
Sie im Recorder-Fenster auf das Symbol .

TIPP

Welche Dateien nach dem AnschlieBen eines
Recorders auf welche Art und Weise herunterge-
laden werden, kann im SpeechExec-Men( ,Ein-
stellungen®“ oder mit dem Konfigurationsassisten-
ten konfiguriert werden.

Weitere Informationen dazu finden Sie

unter Konfigurieren der Einstellungen fur das
Herunterladen vom PocketMemo [14] bzw.
unter Konfigurieren der Einstellungen fur das
Herunterladen vom SpeechAir [15].

Erstellen einer Aufnahme mit SpeechMike

SpeechMike mit Drucktasten:

|§ ANMERKUNG

Wenn der Recorder zum ersten Mal an den Com-
puter angeschlossen wird, erkennt Windows ein
neues Gerat und installiert automatisch die erfor-
derlichen Treiber. Nach Abschluss der Installation
werden Sie gegebenenfalls von Windows aufge-
fordert, den Computer neu zu starten.

Erstellen einer Aufnahme

Beim Aufnehmen kann SpeechExec Uber ein Philips
SpeechMike-Diktiermikrofon, einen Philips PocketMemo-
Voice Recorder oder durch Klicken auf die Symbole in der
Symbolleiste gesteuert werden.

TIPP

Bei der ,Push-To-Dictate“-Aufnahmemethode
beginnt die Aufnahme sofort, wenn Sie auf

dem SpeechMike die Aufnahmetaste @ dricken.
Sobald Sie die Aufnahmetaste @ loslassen, wird
die Aufnahme beendet. ,Push-To-Dictate“ kann
im SpeechExec-Rekorder-Fenster im MenuU Ein-
stellungen (untere Audioeinstellungen > Auf-
nahme).

1. Starten Sie SpeechExec.

2. Vergewissern Sie sich, dass die Dockingstation des
SpeechMike an lhren Computer angeschlossen ist.

3. Wenn Sie die Aufnahme starten mochten, dricken Sie
auf dem SpeechMike die Aufnahmetaste @.

- Das Recorder-Fenster wird angezeigt.

- Die Aufnahmeleuchte leuchtet wahrend der Aufnah-
me rot (im Uberschreibund im Anhdngemodus) oder
grun (im Einfigemodus).

4. Wenn Sie eine Pause einlegen oder die Aufnahme
beenden mochten, driicken Sie die Aufnahmetaste @.
Sobald Sie mit der Aufnahme fortfahren méchten, dri-
cken Sie erneut die Aufnahmetaste @.

5. Soll die Aufnahme als fertig gestellt markiert werden,
dricken Sie die Taste - EOL/- - PRIO. Wenn Sie der
Aufnahme Prioritat zuweisen méchten, dricken Sie die
Taste - EOL/- - PRIO zweimal.

L» Die Aufnahme wird in den Ordner Fertig
gestellt verschoben.



Ly Das Recorder-Fenster schliellt sich und das Arbeits-
listen-Fenster wird angezeigt.

Ig ANMERKUNG

Wenn Sie eine vollig neue Installation von
SpeechExec Enterprise 7 verwenden, ist der
Modus ,Aufnahmepause” standardmanig deakti-
viert. Wenn Sie von einer alteren SpeechExec-
Version auf Version 7 aktualisiert haben und den
Modus ,Aufnahmepause” nicht nutzen mochten,
mussen Sie ihn selbst deaktivieren.

Sie kdbnnen den Modus ,Aufnahmepause”

unter Einstellungen > Allgemeine Einstellungen
> Rekorder/Player > Aufnahme > Aufnahme-
Optionen deaktivieren.

Sobald Sie mit der Aufnahme fortfahren moéchten, dri-
cken Sie erneut die Aufnahmetaste @.

Soll die Aufnahme als fertig gestellt markiert werden,
drucken Sie die Taste - EOL/- - PRIO. Wenn Sie der
Aufnahme Prioritat zuweisen moéchten, dricken Sie die
Taste - EOL/- - PRIO zweimal.

L» Die Aufnahme wird in den Ordner Fertig

gestellt verschoben.

Ly Das Recorder-Fenster schlie3t sich und das Arbeits-
listen-Fenster wird angezeigt.

SpeechMike mit Schiebeschalter (Aufnahme, Stopp, Wie-
dergabe, Rucklauf):

1.

2.

Starten Sie SpeechExec.

Vergewissern Sie sich, dass die Dockingstation des
SpeechMike an lhren Computer angeschlossen ist.

Wenn Sie mit dem Aufnehmen beginnen méchten,
schieben Sie den Schiebeschalter des SpeechMike in
die Position REC.

- Das Recorder-Fenster wird angezeigt.

- Die Aufnahmeleuchte leuchtet wahrend der Aufnah-
me rot (im Uberschreibund im Anhdngemodus) oder
grun (im Einflgemodus).

Wenn Sie eine Pause einlegen mdchten, schieben Sie
den Schiebeschalter in die Position STOP. Sobald Sie
mit der Aufnahme fortfahren mochten, schieben Sie
den Schiebeschalter wieder zurlick in die Position REC.

Wenn Sie die Aufnahme beenden méchten, schieben
Sie den Schiebeschalter in die Position STOP.

Soll die Aufnahme als fertig gestellt markiert werden,
drlcken Sie die Taste - EOL/- - PRIO. Wenn Sie der
Aufnahme Prioritat zuweisen mochten, drlcken Sie die
Taste - EOL/- - PRIO zweimal.

L» Die Aufnahme wird in den Ordner Fertig

gestellt verschoben.

L» Das Recorder-Fenster schlie3t sich und das Arbeits-
listen-Fenster wird angezeigt.

SpeechMike mit Schiebeschalter (Vorlauf, Wiedergabe,
Stopp, Ricklauf):

1.

2.

Starten Sie SpeechExec.

Vergewissern Sie sich, dass die Dockingstation des
SpeechMike an Ilhren Computer angeschlossen ist.

Dricken Sie auf dem SpeechMike die Aufnahmetaste @.

- Das Recorder-Fenster wird angezeigt.

- Die Aufnahmeleuchte leuchtet wahrend der Aufnah-
me rot (im Uberschreibund im Anhangemodus) oder
grun (im Einflgemodus).

Wenn Sie eine Pause einlegen oder die Aufnahme

beenden mochten, driicken Sie die Aufnahmetaste @.

|§ ANMERKUNG

Wenn Sie eine vollig neue Installation von
SpeechExec Enterprise 7 verwenden, ist der
Modus ,,Aufnahmepause* standardmanig deakti-
viert. Wenn Sie von einer alteren SpeechExec-
Version auf Version 7 aktualisiert haben und den
Modus ,Aufnahmepause® nicht nutzen mochten,
mussen Sie ihn selbst deaktivieren.

Sie kdnnen den Modus ,Aufnahmepause”

unter Einstellungen > Allgemeine Einstellungen
> Rekorder/Player > Aufnahme > Aufnahme-
Optionen deaktivieren.

Erstellen einer Aufnahme mit PocketMemo

PocketMemo mit Schiebeschalter (Aufnahme, Stopp, Wie-
dergabe, Rucklauf):

1.

2.

Starten Sie SpeechExec.

SchlielRen Sie das PocketMemo Uber ein USB-Kabel an
einen Computer an.

Wenn Sie mit der Aufnahme beginnen mochten, schie-
ben Sie den Schiebeschalter des PocketMemo in die
Position ,Aufnahme*.

- Das Recorder-Fenster wird angezeigt.

- Die Aufnahmeleuchte leuchtet wahrend der Aufnah-
me rot (im Uberschreibund im Anhdngemodus) oder
grun (im Einflgemodus).

Wenn Sie eine Pause einlegen oder die Aufnahme
beenden mochten, schieben Sie den Schiebeschalter
in die Position ,Stopp*“. Sobald Sie mit der Aufnahme
fortfahren mochten, schieben Sie den Schiebeschalter
wieder zurlck in die Position ,Aufnahme®.

Soll die Aufnahme als fertig gestellt markiert werden,
dricken Sie die Funktionstaste an der rechten Seite des
Recorders.

Wenn Sie der Aufnahme Prioritat zuweisen mochten,
drucken Sie die Funktionstaste an der rechten Seite des
Recorders zweimal.

L3 Die Aufnahme wird zu SpeechExec hochgeladen
und in den Ordner Fertig gestellt der Arbeitsliste ver-
schoben.

PocketMemo mit Schiebeschalter (Vorlauf, Wiedergabe,
Stopp, Rucklauf):

1.

Starten Sie SpeechExec.

10



2. SchlieRBen Sie das PocketMemo Uber ein USB-Kabel an
einen Computer an.

3. Dricken Sie im Stoppmodus die Funktionstaste an der
rechten Seite des Recorders.

- Das Gerat befindet sich im Modus ,,Aufnahmepause*
- Das Recorder-Fenster wird angezeigt.

- Die Aufnahmeleuchte leuchtet wahrend der Aufnah-
me rot (im Uberschreibund im Anhingemodus) oder
grun (im Einflgemodus).

4. Um mit der Aufnahme zu beginnen, schieben Sie den
Schiebeschalter in die Position ,Wiedergabe*.

5.  Wenn Sie eine Pause einlegen oder die Aufnahme
beenden moéchten, schieben Sie den Schiebeschalter
in die Position ,Stopp*. Sobald Sie mit der Aufnahme
fortfahren mochten, schieben Sie den Schiebeschalter
wieder zurick in die Position ,Wiedergabe*.

6. Soll die Aufnahme als fertig gestellt markiert werden,
drlcken Sie die Funktionstaste an der linken Seite des
Recorders.

Wenn Sie der Aufnahme Prioritdt zuweisen mochten,
drlcken Sie die Funktionstaste an der rechten Seite des
Recorders zweimal.

L» Die Aufnahme wird zu SpeechExec hochgeladen
und in den Ordner Fertig gestellt der Arbeitsliste ver-
schoben.

Erstellen einer Aufnahme mit SpeechAir

1. Offnen Sie die Voice-Recorder-App auf dem SpeechAir.

2. Um mit der Aufnahme zu beginnen, vergewissern Sie
sich, dass der Aufnahmebildschirm zu sehen ist, und
schieben Sie den Schiebeschalter in die Aufnahmeposi-

tion .

L» Wahrend der Aufnahme leuchtet die Aufnahme-
LED im Einfigemodus griin und im Uberschreib- oder
Anhangemodus rot.

3.  Wenn Sie eine Pause einlegen oder die Aufnahme
beenden mochten, schieben Sie den Schiebeschalter in
die Position ,Stopp* Bl sobald Sie mit der Aufnahme
fortfahren mochten, schieben Sie den Schiebeschalter

wieder zuriick in die Position ,Aufnahme* O |

4. Wenn Sie die Aufnahme zu SpeechExec hochladen
mochten, schlielen Sie das SpeechAir Uber ein USB-
Kabel oder die angeschlossene Dockingstation an den
Computer an.

L» Die Aufnahme wird zu SpeechExec hochgeladen
und in den Ordner Fertig gestellt der Arbeitsliste ver-
schoben.

Erstellen einer Aufnahme mit SpeechOne

1. Starten Sie SpeechExec.

2. Vergewissern Sie sich, dass die Dockingstation des
SpeechOne an lhren Computer angeschlossen ist.

3.  Wenn Sie mit dem Aufnehmen beginnen mochten, dri-
cken Sie auf der Dockingstation einmal die Aufnahme-
taste oder am Headset einmal die Headset-Taste/Laut-
starkereglertaste.

4. Soll das Aufnehmen beendet werden, driicken Sie
erneut die Aufnahmetaste an der Dockingstation oder
die Headset-Taste/Lautstarkereglertaste am Headset.

|§ ANMERKUNG

Wenn Sie wahrend des Aufnehmens einen Sky-
pe-Anruf annehmen, missen Sie nach dem
Beenden des Anrufs erneut die Aufnahmetas-
te oder die Headset-Taste/Lautstarkereglertaste
drucken, um das Aufnehmen fortzusetzen.

Erstellen einer Aufnahme mit SpeechOne und Fernbedie-
nung

Die Fernbedienung des SpeechOne-Headsets dhnelt in
ihrem Aufbau dem Tastenfeld des SpeechMike mit Tasten-
steuerung und kann auch genauso verwendet werden. Set-
zen Sie einfach das SpeechOne-Headset auf und starten
und steuern Sie lhre Aufnahme mit der Fernbedienung.
Weitere Informationen dazu finden Sie unter Erstellen einer
Aufnahme mit SpeechMike [9].

Wiedergeben einer Diktatdatei

Uber das SpeechMike, das PocketMemo und die Sym-
bole in der Symbolleiste des Recorder-Fensters oder

des Arbeitslistenfensters konnen verschiedene Wiederga-
befunktionen gesteuert werden.

Wiedergabe mit dem SpeechMike oder dem
PocketMemo

SpeechMike mit Drucktasten:

1. Wenn Sie eine Aufnahme 6ffnen mochten, doppelkli-
cken Sie in der Arbeitsliste auf die Diktatdatei.

L3 Die Diktatdatei wird im Rekorder-Fenster geoffnet.

2. Wenn Sie die Aufnahme zurlickspulen mochten, dri-
cken Sie die Taste « auf dem SpeechMike und halten
Sie sie gedruckt. Lassen Sie die Taste « los, sobald die
gewlnschte Stelle erreicht ist.

3. Wenn Sie die Aufnahme vorspulen mochten, driicken
Sie die Taste » auf dem SpeechMike und halten Sie
sie gedrlckt. Lassen Sie die Taste » los, sobald die
gewlnschte Stelle erreicht ist.

4. Wenn Sie die Wiedergabe starten méchten, dricken Sie
die Taste » 1l auf dem SpeechMike. Durch erneutes Dru-
cken der Taste » 11 wird die Wiedergabe gestoppt.

SpeechMike oder PocketMemo mit Schiebeschalter (Auf-
nahme, Stopp, Wiedergabe, Rucklauf):

1. Wenn Sie eine Aufnahme 6ffnen mochten, doppelkli-
cken Sie in der Arbeitsliste auf die Diktatdatei.

L3 Die Diktatdatei wird im Rekorder-Fenster geoffnet.

2. SpeechMike oder PocketMemo mit Schiebeschalter
(Aufnahme, Stopp, Wiedergabe, Rucklauf):

3.  Wenn Sie die Aufnahme schnell vorspulen mochten,
drucken Sie die Taste ,Schneller Vorlauf“ auf dem
SpeechMike oder die Funktionstaste an der linken Seite
des PocketMemo und halten Sie sie gedrickt.

4. Wenn Sie die Wiedergabe starten mochten, schieben
Sie den Schiebeschalter in die Position ,Wiedergabe“.
Wenn Sie die Wiedergabe beenden mochten, schieben
Sie den Schiebeschalter in die Position ,,Stop*.
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SpeechMike oder PocketMemo mit Schiebeschalter (Vor-
lauf, Wiedergabe, Stopp, Rucklauf):

1. Wenn Sie eine Aufnahme 6ffnen méchten, doppelkli-
cken Sie in der Arbeitsliste auf die Diktatdatei.

L Die Diktatdatei wird im Rekorder-Fenster gedffnet.

2. SpeechMike oder PocketMemo mit Schiebeschalter
(Aufnahme, Stopp, Wiedergabe, Ricklauf):

3.  Wenn Sie die Aufnahme vorspulen méchten, schieben
Sie den Schiebeschalter des Recorders in die Position
,Schneller Vorlauf®,

4. Wenn Sie die Wiedergabe starten moéchten, schieben
Sie den Schiebeschalter in die Position ,Wiedergabe*.
Wenn Sie die Wiedergabe beenden mochten, schieben
Sie den Schiebeschalter in die Position ,Stop*

Wiedergabe im Rekorder-Fenster

1. Wenn Sie eine Aufnahme 6ffnen mochten, doppelkli-
cken Sie in der Arbeitsliste auf die Diktatdatei.

L» Die Diktatdatei wird im Rekorder-Fenster getffnet.
2. Wenn Sie die Wiedergabe starten mochten, klicken Sie
in der Symbolleiste des Players auf das Symbol *.

3.  Wenn Sie die Aufnahme zurlckspulen mochten, klicken

Sie in der Symbolleiste des Players auf das Symbol «.
Klicken Sie in der Symbolleiste des Players auf das

Symbol *, sobald die gewlnschte Stelle erreicht ist.
4. Wenn Sie die Aufnahme vorspulen méchten, klicken Sie

in der Symbolleiste des Players auf das Symbol * . Kli-
cken Sie in der Symbolleiste des Players auf das Sym-

bol *, sobald die gewlinschte Stelle erreicht ist.

5.  Wenn Sie die Wiedergabe stoppen méchten, klicken Sie
in der Symbolleiste des Players auf das Symbol ®.

Wiedergabe im Arbeitslistenfenster

Wenn Sie die Wiedergabe einer Diktatdatei starten/stoppen
mochten, klicken Sie in der Symbolleiste der Arbeitsliste auf

das Symbol *.

Bearbeiten einer zuvor aufgenomme-

nen Datei

Eine zuvor aufgenommene Datei kann bearbeitet werden,
sofern die Transkription noch nicht begonnen wurde. Sie
kédnnen eine Datei bearbeiten, indem Sie einen zusatzlichen
Aufnahmeteil einfligen, Teile der Aufnahme Uberschreiben
oder einen Aufnahmeteil an das Ende der Datei anhangen.

1. Legen Sie vor dem Bearbeiten einer Aufnahme
zunachst auf dem Diktiergerat den Bearbeitungsmodus
fest (,Einfugen“ oder ,Uberschreiben). Um zum jeweils
anderen Bearbeitungsmodus zu wechseln, dricken Sie
auf dem SpeechMike die Taste INS/OVR. Stattdessen
kénnen Sie auch in der Symbolleiste im Recorder-Fens-

ter auf das Symbol % klicken.

2. Wenn Sie eine Aufnahme 6ffnen mdchten, doppelkli-
cken Sie in der Arbeitsliste auf die Diktatdatei.
L Die Diktatdatei wird im Rekorder-Fenster gedffnet.

3. Gehen Sie per Wiedergabe, Vorlauf oder Rlcklauf zu
der Stelle, an der etwas eingeflugt werden soll.

4. Beginnen Sie mit dem Aufnehmen. Weitere Informatio-
nen zum Aufnehmen finden Sie unter Erstellen einer
Aufnahme [9].

Beenden, Unterbrechen oder Abbre-
chen einer Aufnahme

Markieren einer Aufnahme als fertig gestellt
Drucken Sie die Taste - EOL/- - PRIO auf dem SpeechMike
oder die Funktionstaste an der rechten Seite des Pocket-
Memo.

Stattdessen konnen Sie auch im Recorder-Fenster von
SpeechExec auf die Schaltflache Fertig gestellt oder das

Symbol V klicken.

Ly Die Diktatdatei wird im Ordner Fertig gestellt gespei-
chert. SpeechExec bietet eine Reihe zusatzlicher Optionen
fur fertig gestellte Diktate, wie z. B. die Moglichkeit, Diktate
in ein vordefiniertes Format zu konvertieren, sie per E-Mail
zu versenden oder sie in den Ordner Sicherung zu kopieren.

Unterbrechen einer Aufnahme

Markieren Sie eine Aufnahme als unterbrochen, wenn Sie
den Aufnahmevorgang voribergehend unterbrechen und
spater beenden mochten.

So markieren Sie eine Aufnahme als unterbrochen:

Klicken Sie im Recorder-Fenster auf das Symbol ® Als Ent-
wurf speichern.

L» Die Diktatdatei wird im Ordner Fertig gestellt gespei-
chert.

Abbrechen einer Aufnahme

Wenn Sie die Aufnahme abbrechen moéchten, ohne sie zu
speichern, klicken Sie im Recorder-Fenster auf das Sym-

bol # SchlieRen.

Aufnehmen einer Anweisung

Anweisungen sind vom Autor wahrend des Diktats aufge-
nommene Kommentare, die an die Person gerichtet sind,
die das Diktat transkribiert. SpeechExec unterstitzt zwei
Arten von Anweisungen:

+ Gesprochene Anweisungen werden in der Diktataudioda-
tei an der Position gespeichert, an der die Anweisung tat-
sachlich aufgenommen wurde.

Beispiele fur solche Anweisungen sind Hinweise zur kor-
rekten Schreibweise eines Namens oder technischen
Begriffs oder Anweisungen zum Einflugen eines neuen
Absatzes.

- Spezielle Anweisungen werden normalerweise zu Beginn
eines Diktats aufgenommen und enthalten besondere
Informationen zum Diktat. Die speziellen Anweisungen
werden in einer eigenen Audiodatei gespeichert.
Beispiele fur solche Anweisungen sind Hinweise zur For-
matierung des Dokuments, die Namen der Personen, die
eine Kopie des Dokuments erhalten sollen, oder Lieferan-
weisungen.

Aufnehmen einer gesprochenen Anweisung

1. Vergewissern Sie sich, dass Sie sich im Aufnahmemodus
befinden.

2. SpeechExec: Klicken Sie im Recorder-Fenster auf das
Symbol .
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5.

SpeechMike mit Schiebeschalter: Drlicken Sie die Taste
-i- und halten Sie sie gedrlckt.

SpeechMike mit Drucktasten: Drlicken Sie die Taste
INS/OVR und halten Sie sie gedruckt.

Diktieren Sie die Anweisung.

L» Die Anweisung wird in die Diktatdatei aufgenom-
men, ohne dass |hr Diktat dabei Uberschrieben wird.
Wenn Sie mit dem Aufnehmen der gesprochenen
Anweisung fertig sind, klicken Sie wieder auf das Sym-
bol ¥ pzw. lassen Sie die Taste auf dem SpeechMike
oder PocketMemo los.

L» Die gesprochene Anweisung wird im Positionsschie-
beregler als weiller Balken dargestellt.

o] ]

D:21

Fahren Sie mit der Aufnahme fort, oder beenden Sie
sie.

@ ANMERKUNG

Gesprochene Anweisungen kénnen wie jeder
andere Teil einer Diktatdatei geldscht werden:
Loschen Sie den Teil der Aufnahme, der eine
oder mehrere gesprochene Anweisungen enthalt
(siehe Loschen einer Diktatdatei [13]). Stattdes-
sen kdnnen Sie die gesprochene Anweisung auch
durch Uberspielen mit einer anderen Aufnahme
léschen (siehe Bearbeiten einer zuvor aufgenom-
menen Datei [12]).

Aufnehmen einer speziellen Anweisung

Klicken Sie im Recorder-Fenster auf das Symbol @.

Diktieren Sie die spezielle Anweisung.

Ly Spezielle Anweisungen werden in einer separaten
Audiodatei gespeichert und an das Diktat angehangt.
Wenn Sie mit dem Aufnehmen der speziellen Anwei-
sung fertig sind, klicken Sie im Recorder-Fenster wieder
auf das Symbol @.

Zum Wiedergeben der speziellen Anweisung klicken Sie
im Recorder-Fenster auf das Symbol %.

Zum Loschen der speziellen Anweisung klicken Sie im
Recorder-Fenster auf das Symbol %,

Loschen einer Diktatdatei

Loschen von Teilen einer Diktatdatei
So loschen Sie nur einen Teil einer Diktatdatei:

1.

Gehen Sie per Wiedergabe, schnellem Vorlauf oder
schnellem Rucklauf zum Beginn des zu l6schenden
Abschnitts.

Klicken Sie im Recorder-Fenster auf das Symbol L-.

Gehen Sie zum Ende des zu l6schenden Abschnitts.

Klicken Sie im Recorder-Fenster auf das Symbol Y.

Ly Der Abschnitt wird im Positionsschieberegler mit
einem roten Rahmen markiert.
Wenn Sie den Abschnitt [dschen mochten, klicken Sie

im Recorder-Fenster auf das Symbol %. Wenn Sie
die Loschmarkierungen (den roten Rahmen) rlickgangig

machen mochten, klicken Sie auf das Symbol .
Wenn Sie den letzten Loschvorgang rickgangig machen
mochten, klicken Sie auf das Symbol .

Vollstandiges Loschen einer Diktatdatei

1.

Wahlen Sie in der Arbeitsliste die zu l6schenden Dik-
tatdateien aus. Wenn Sie mehrere Dateien auswahlen
mochten, dricken Sie die Umschalttaste auf der Tasta-
tur, halten Sie sie gedrlckt und klicken Sie auf die aus-
zuwahlenden Dateien.

Klicken Sie in der Menuleiste auf Bearbeiten > Loschen,
oder dricken Sie die Entf-Taste auf der Tastatur, um die
ausgewahlten Diktatdateien zu l6schen.
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5. Weitergehende Funktionen

Menu ,,Einstellungen“

Im Fenster Allgemeine Einstellungen kénnen verschiede-
ne Anwendungseinstellungen angepasst werden, von Dik-
tieroptionen Uber Verschlisselungseinstellungen, Benutzer-
profile, Lieferregeln und Einstellungen fir Softwareaktuali-
sierungen bis zu Arbeitslistenoptionen. AuBerdem kénnen
Sie in diesem Men |hr PocketMemo, |hr SpeechMike, |hr
SpeechAir, |hr SpeechOne und Ihren Fu3schalter sowie die
Recorder/Player-Einstellungen konfigurieren.

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen, um das Menu ,Einstellungen* zu
offnen. Der linke Fensterbereich enthdlt eine Liste der
verfUgbaren Einstellungen.

2. Wahlen Sie in der Liste eine Einstellung aus. Darauf-
hin werden im rechten Fensterbereich die verfugbaren
Optionen flr diese Einstellung angezeigt.

3. Klicken Sie auf Ubernehmen, um die Anderungen zu
speichern, oder auf OK, um die Einstellungen zu spei-
chern und das Fenster zu schlielen.

3 General Settings ==
4| Dictation General
General configuration Here you can choose between DSS and DSS Pro options,
A The recording of DS5 Pro dictations and using DSS Pre encryption on dictations are
Automaticconversion only available by selecting the DS3 Fro aption.
Dictationproperties
Document link
Dictation finished
Transeription finished @ Classic DSS
&/ Encryption .
§ Rules ) DSS Fro
B2 Delivery
@ Updates Location of new dictation
= worklist Here you can specify where should dictation files created either by Digital or Online
' Recorder be placed.
Y SpeechMikeConfiguration
# FootControl Configuration
@ DRV Configurstion Target location for new dictation files:
" RecorderfPlayer
@] Speech Recognition
Aol
Ihr Systemadministrator kann alle oder einige
der Einstellungen vorkonfigurieren und sperren.
Gesperrte Einstellungen kbnnen vom Benutzer
nicht geandert werden.

Assistent fiir die PocketMemo-Konfi-

guration

Der Assistent fur die PocketMemo-Konfiguration leitet Sie
durch die Schritte zum Konfigurieren und Einstellen des
PocketMemo.

1. Vergewissern Sie sich, dass das PocketMemo einge-
schaltet ist, und schlieRen Sie das Gerat Uber ein USB-
Kabel an den Computer an.

2. Starten Sie die Philips SpeechExec-Software.

3. Klicken Sie in der Menlileiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen und klicken Sie in der Liste links
auf DPM Konfiguration > DPM-Assistent.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Assistent starten..., um
den Assistenten zu 6ffnen. Befolgen Sie die Anweisun-
gen auf dem Bildschirm, um das PocketMemo anzupas-
sen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Fertig stellen, um den
Assistenten zu schlieRen und die Ubertragung der neu-
en Einstellungen auf das PocketMemo zu bestatigen.

Konfigurieren der Einstellungen fiir das

Herunterladen vom PocketMemo

Welche Dateien nach dem AnschlieBen eines PocketMemo
auf welche Art und Weise heruntergeladen werden, kann im
Men ,Einstellungen“ konfiguriert werden.

1. Vergewissern Sie sich, dass das PocketMemo einge-
schaltet ist, und schlielen Sie das Gerat tUber ein USB-
Kabel an den Computer an.

2. Klicken Sie in der Menluleiste auf Einstellungen > All-
gemeine Einstellungen und wahlen Sie in der Liste
links DPM Konfiguration > DPM-Einstellungen.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Konfiguration starten....
L» Das Fenster Rekorder-Konfiguration erscheint.

4. Klicken Sie im linken Fensterbereich auf Herunterladen.

Wahlen Sie aus, welche Dateien vom PocketMemo
heruntergeladen werden sollen. In den ,Herunterla-
den“-Einstellungen kann auch angegeben werden, dass
die Dateien nach dem Herunterladen vom PocketMemo
geldscht werden sollen.

6. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern
und das Fenster zu schlie3en.

Assistent fiir die SpeechMike-Konfigu-

ration

Der Assistent fur die SpeechMike-Konfiguration leitet Sie
durch die Schritte zum Konfigurieren und Einstellen des
SpeechMike.

1. Schlielen Sie das SpeechMike an den Computer an.
2. Starten Sie die Philips SpeechExec-Software.

3. Klicken Sie in der Menlileiste auf Einstellungen >
Allgemeine Einstellungen und wahlen Sie in der Lis-
te links SpeechMike Konfiguration > Konfigurations-
Assistent.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Assistent starten..., um
den Assistenten zu 6ffnen. Befolgen Sie die Anweisun-
gen auf dem Bildschirm, um das SpeechMike anzupas-
sen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Fertig stellen, um den
Assistenten zu schlieRen und die Ubertragung der neu-
en Einstellungen auf das SpeechMike zu bestatigen.



Assistent fiir die SpeechAir-Konfigura-
tion
Der Assistent fur die SpeechAir-Konfiguration leitet Sie

durch die Schritte zum Konfigurieren und Einstellen des
SpeechAir.

1. Schalten Sie das SpeechAir ein, falls nicht bereits
geschehen, und schlielen Sie es Uber das USB-Kabel
an den Computer an.

2. Klicken Sie in der Menlleiste auf Einstellungen > All-
gemeine Einstellungen und wahlen Sie in der Liste
links SpeechAir-Konfiguration > Geratekonfiguration.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache SpeechAir-Assistenten
offnen..., um den Assistenten zu 6ffnen. Befolgen Sie
die Anweisungen auf dem Bildschirm, um das Spee-
chAir anzupassen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Fertig stellen, um den
Assistenten zu schlieRen und die Ubertragung der neu-
en Einstellungen auf das SpeechAir zu bestatigen.

Konfigurieren der Einstellungen fiir das

Herunterladen vom SpeechAir

Welche Dateien nach dem AnschlieBen eines SpeechAir auf
welche Art und Weise heruntergeladen werden, kann im
Menu ,Einstellungen® konfiguriert werden.

1. Schalten Sie das SpeechAir ein, falls nicht bereits
geschehen, und schlieen Sie es Uber das USB-Kabel
an den Computer an.

2. Klicken Sie in der Menluleiste auf Einstellungen > All-
gemeine Einstellungen und wadhlen Sie in der Liste
links SpeechAir-Konfiguration > Herunterladen.

3. Wahlen Sie im Bereich Typ der Download-Datei aus,
welche Dateien vom SpeechAir heruntergeladen wer-
den sollen. Uber die ,Herunterladen“-Einstellungen
kann auch angegeben werden, dass die Dateien nach
dem Herunterladen vom SpeechAir geléscht werden
sollen.

4. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern
und das Fenster zu schlieRen.

Assistent fir die SpeechOne-Konfigu-

ration

Der SpeechOne-Konfigurationsassistent leitet Sie durch die
Schritte zum Konfigurieren und Einstellen des SpeechOne.

1.  Schalten Sie das SpeechOne ein, falls nicht bereits
geschehen, und schlielRen Sie es lber das USB-Kabel
an den Computer an.

2. Klicken Sie in der Menduleiste auf Einstellungen > All-
gemeine Einstellungen und wahlen Sie in der Liste
links SpeechOne-Konfiguration > Geratekonfiguration.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Assistent starten..., um
den Assistenten zu starten. Befolgen Sie die Anweisun-
gen auf dem Bildschirm, um das SpeechOne anzupas-
sen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Fertig stellen, um den
Assistenten zu schlieRen und die Ubertragung der neu-
en Einstellungen auf das SpeechOne zu bestatigen.

Spracherkennungsfunktionen

SpeechExec wickelt den kompletten Diktier- und Trans-
kriptions- Workflow ab und fungiert auch als Schnittstelle
zur Dragon NaturallySpeaking-Spracherkennung. Auf diese
Weise kdnnen Sie in SpeechExec den gesamten Prozess
steuern — vom Diktieren Uber die Spracherkennung bis hin
zur Korrektur des fertigen Textdokuments.

|§ ANMERKUNG

- Um die Spracherkennungsfunktionen aktivie-
ren zu kdnnen, bendtigen Sie eine zusatzli-
che SpeechExec-Lizenz. Weitere Informationen
zum Upgrade erhalten Sie von lhrem Philips
Handler vor Ort.

- Sollten Sie bereits eine Spracherkennungsli-
zenz fur SpeechExec erworben haben, klicken
Sie in der Meniileiste auf Hilfe > Lizenzinfor-
mation, um die Lizenz zu aktivieren.

Einrichten der Spracherkennung

SpeechExec installiert nur die Dateien und Komponenten,
die fur den Zugriff auf die Funktionen der Erkennungssoft-
ware erforderlich sind. Die Spracherkennungssoftware Dra-
gon NaturallySpeaking muss separat erworben und instal-
liert werden. Informationen zu Installation, Konfiguration,
Training und Adaption von Dragon NaturallySpeaking finden
Sie im Benutzerhandbuch zu Dragon NaturallySpeaking.

|§ ANMERKUNG

Die Dragon-Spracherkennung funktioniert am
besten, wenn im Hintergrund nicht zu viele Pro-
gramme parallel ausgefihrt werden. Die gleich-
zeitige Ausfihrung zu vieler Programme kann
den Computer ausbremsen und die Arbeits-
geschwindigkeit der Dragon-Spracherkennung
beeintrachtigen.

Fur den Einsatz von Dragon NaturallySpeaking zur Sprach-
erkennung sind ein Dragon-Benutzerprofil mit einem gul-
tigen Benutzernamen und eine Diktatquelle erforderlich.
Weitere Informationen dazu finden Sie unter Erstellen eines
Dragon-Benutzerprofils [16].

Benutzerprofile kdnnen auf der lokalen Festplatte (C:) oder
auf einem Server gespeichert werden. Im letzteren Fall
erfolgt der Zugriff Uber eine Netzwerkverbindung (Roaming-
Profile).
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Legen Sie vor der Verwendung der Spracherkennungsfunk-
tion die folgenden Einstellungen fest:

Ig ANMERKUNG

Wenn Sie die Dragon-Spracherkennungssoftware
separat installieren, empfehlen wir, alle Dragon-
bezogenen Einstellungen (z. B. ,Benutzerprofile“
oder ,Worterverzeichnis*) nicht Gber SpeechExec
oder den SpeechExec Spracherkennungsrekorder
zu verwalten, sondern dafir die Dragon-Leiste zu
verwenden.

- Aktivieren Sie in SpeechExec die Spracherkennungsfunk-
tionen, indem Sie Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen > Spracherkennung > Dragon-Profile > Spracherken-
nungseinstellungen wahlen.

- Wahlen Sie Ihr Dragon-Benutzerprofil aus.

- Trainieren Sie unter Allgemeine Einstellungen > Sprach-
erkennung > Worterverzeichnis > Aus bestimmten Doku-
menten lernen das Woérterverzeichnis anhand typischer
Dokumente, um die Spracherkennung fur lhr Benutzer-
profil zu verbessern.

Optionale Einstellungen

- Aktivieren Sie unter Einstellungen > Allgemeine Einstel-
lungen > Spracherkennung > Dragon-Profile die Nutzung
von Roaming- Benutzerprofilen.

- Wenn der Text in ein vordefiniertes Textdokument ein-

gefligt werden soll, aktivieren Sie unter Einstellungen
> Allgemeine Einstellungen > Spracherkennung > Vorla-
gen die Nutzung von Vorlagen.

- Wenn neu in die Erkennungswarteschlange eingereih-
te Diktatdateien automatisch verarbeitet werden sollen,
aktivieren Sie unter Einstellungen > Allgemeine Einstel-
lungen > Spracherkennung > Offline-Erkennung das
automatische Starten der Erkennungswarteschlange.

- Wenn Sie moéchten, dass Dragon-Benutzerprofile auf
der Basis der korrigierten Spracherkennungsdokumente
angepasst werden, aktivieren Sie unter Einstellungen >
Allgemeine Einstellungen > Spracherkennung > Adapti-
on das automatische Sammeln korrigierter Diktatdateien
fur die Adaption.

- Sie konnen festlegen, dass die Spracherkennungswarte-
schlange automatisch gestartet wird, sobald Diktatdatei-
en vom PocketMemo oder SpeechAir heruntergeladen
werden. Aktivieren Sie diese Option unter Einstellun-
gen > Allgemeine Einstellungen > Offline-Erkennung.
Gehen Sie dann im DPM- oder SpeechAir-Assistenten
zum Bereich USB-Download und aktivieren Sie Dragon-
Spracherkennung.

|§ ANMERKUNG

- Wenn diese Option aktiviert ist, sind die Opti-
onen fur Konvertierung und Verschlisselung
sowie andere Optionen fur die Lieferung nach
dem Download deaktiviert.

- Achten Sie darauf, bei Verwendung dieser
Option auch die Lieferoption SR (Spracherken-
nung) auf dem PocketMemo und in der Voice-
Recorder-App auf dem SpeechAir zu aktivie-
ren.

Erstellen eines Dragon-Benutzerprofils
Erstellen eines neuen Benutzerprofils

1.

Gehen Sie zu Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen > Spracherkennung > Dragon-Profile.

Klicken Sie im Bereich Spracherkennungseinstellungen,
auf Neues Dragon-Profil erstellen....
L» Das Fenster Neues Benutzerprofil erscheint.

Klicken Sie auf Neu... und befolgen Sie die Anweisun-
gen auf dem Bildschirm.

Ig ANMERKUNG

- Wenn Sie ein neues Dragon-Profil erstellen und
ein Philips SpeechMike-Mikrofon verwenden,
wahlen Sie im Dragon-Profileinrichtungsfens-
ter Microphone: SpeechMike Il als Ihr Audio-
gerat aus.

- Wenn Sie ein neues Dragon-Profil erstellen und
einen Philips PocketMemo-Recorder verwen-
den, wahlen Sie im Dragon-Profileinrichtungs-
fenster Umsetzungsquelle als Ihr Audiogerat
aus.

- Wenn Sie ein neues Dragon-Profil erstellen und
ein Philips SpeechOne Diktier-Headset ver-
wenden, wahlen Sie im Dragon-Profileinrich-
tungsfenster Headset Microphone: SpeechMi-
ke Il als Ihr Audiogerat aus.

- Wir empfehlen dringend, als Diktatquelle ein
USB-Mikrofon zu verwenden. Nur eine solche
Quelle kann zum Aufnehmen von Diktatdateien
mit SpeechExec verwendet werden.

- Verwenden Sie flr Ihr Dragon-Benutzerprofil
denselben Autornamen wie fir lhr SpeechE-
xec-Profil. Wenn Sie ein Dragon-Profil auswah-
len méchten, gehen Sie zu Einstellungen >
Allgemeine Einstellungen > Dragon-Profile >
Benutzername und wahlen Sie in der Drop-
down-Liste das entsprechende Benutzerprofil
aus.

Verwenden der Spracherkennung

SpeechExec unterstutzt zwei Arten von Spracherkennung:
lhre Worte erscheinen auf dem Bildschirm, wahrend Sie dik-
tieren (Online-Spracherkennung), oder Dateien, die zuvor
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aufgenommen wurden (z. B. auf einem PocketMemo oder
SpeechAir), werden transkribiert, wenn sie auf den Compu-
ter heruntergeladen werden (Offline-Spracherkennung).

Online-Spracherkennung

Diktieren Sie Ihre Texte direkt in die Spracherkennungssoft-
ware und lassen Sie sie umgehend von Dragon transkribie-
ren.

1. SchlieBen Sie das Diktiergerat an Ihren Computer an.

2. Erstellen Sie in SpeechExec ein Diktat mit Spracherken-
nung. Wahlen Sie dazu in der Symbolleiste oder im
Meni ,Datei“ die Option ® Neu mit Spracherkennung.
Ly Das Fenster SpeechExec-Spracherkennungsrekor-
der offnet sich.

3. Beginnen Sie mit dem Aufnehmen. Weitere Informatio-
nen zum Aufnehmen finden Sie unter Erstellen einer
Aufnahme [9].

S ANMERKUNG

Die Worter werden auf den Bildschirm trans-
kribiert, wahrend Sie sprechen. Korrekturen
am transkribierten Text konnen sofort wah-
rend der Aufnahme oder nach Abschluss der
Aufnahme vorgenommen werden.

4.  Wenn Sie das vorhergehende oder das nachste Wort
markieren mochten, um es zu bearbeiten oder zu korri-
gieren, drucken Sie auf dem SpeechMike kurz die Tas-
te « bzw. ». Wenn Sie ein Wort oder mehrere Woérter vor
dem Cursor markieren mochten, driicken Sie die Taste
- EOL/- - PRIO. M6chten Sie das Korrektur- oder Buch-
stabierdialogfeld von Dragon NaturallySpeaking 6ffnen,
wahlen Sie das falsch erkannte Wort aus und driicken
Sie auf dem SpeechMike die Taste INS/OVR. Wenn kein
Text ausgewahlt ist, wird das Wort bzw. der Satz vor
dem Cursor verwendet.

Q TIPP
Geben Sie unter Einstellungen > Allgemeine
Einstellungen > Arbeitsliste > Tastenkiirzel
> Online-Rekorder an, welches Dialogfeld
beim Drlcken der Taste INS/OVR angezeigt
werden soll.

5.  Wahlen Sie nach Abschluss der Aufnahme in der Sym-
bolleiste oder im Men( ,Datei“ eine der folgenden
Optionen:

- Fertig stellen: Die Diktatdatei wird in den Ord-
ner Archiv verschoben und der Status wird auf Tran-
skription fertig gestellt gesetzt. Der Diktatdatei wird
ein Textdokument (.rtf) mit dem transkribierten Text
angehangt.

|§ ANMERKUNG

Der Ordner Archiv wird standardmanig
nicht angezeigt. Wenn er in der Ordnerliste
angezeigt werden soll, klicken Sie in der
Menuleiste auf Einstellungen > Allgemei-
ne Einstellungen und wahlen Sie in der
Liste links Arbeitsliste > Ordner. Wahlen
Sie Archiv aus und andern Sie den Wert
der Option Sichtbar auf Ja.

- Zur Korrektur senden: Die Diktatdatei wird in den
Ordner Fertig gestellt verschoben und der Status
wird auf Fiir Korrektur bereit gesetzt. Der Diktatdatei
wird ein Textdokument (.rtf) mit dem transkribierten
Text angehangt.

- Als Entwurf speichern: Markieren Sie eine Aufnah-
me als unterbrochen, wenn Sie den Aufnahmevor-
gang vorlbergehend unterbrechen und spater been-
den méchten. Die Aufnahme wird im Ordner Unter-
brochen gespeichert.

Offline-Spracherkennung

Nehmen Sie auf dem Voice Recorder ein Diktat auf und las-
sen Sie die Diktatdatei von Dragon transkribieren, nachdem
Sie die Datei vom Voice Recorder in SpeechExec herunter-

geladen haben.

1. Laden Sie eine zuvor aufgenommene Datei vom
PocketMemo oder SpeechAir herunter (siehe Herunter-
laden von Aufnahmen von einem Voice Recorder [9])
oder erstellen Sie in SpeechExec eine neue Diktat-
datei, indem Sie in der Symbolleiste oder im Menu

.,Datei“ ® Neu wahlen (siehe Erstellen einer Aufnah-
me [9]).

2. Wahlen Sie in der Arbeitsliste eine oder mehrere Diktat-
dateien aus.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol € Zur
Dragon-Spracherkennungswarteschlange hinzufiigen,
um die fur die Spracherkennung ausgewahlten Dateien
in das Feld Erkennungs- und Adaptionswarteschlan-
ge einzuflgen.

4. Klicken Sie auf das Symbol [*/ Erkennungswarte-
schlange starten im Erkennungs- und Adaptionswar-
teschlange Feld um den Spracherkennungsvorgang zu
starten.

L Nach Abschluss des Spracherkennungsvorgangs
wird die Diktatdatei in den Ordner Fertig gestellt ver-
schoben, und der Status wird auf Fiir Korrektur

bereit gesetzt. Dem Diktat wird ein Textdokument (.rtf)
mit dem transkribierten Text angehangt.

|§ ANMERKUNG

- Der Name des Benutzerprofils in Dragon
NaturallySpeaking muss mit dem SpeechE-
xec-Autornamen und dem fir Aufnahmen
mit einem mobilen Diktiergerat verwendeten
Autornamen Ubereinstimmen. Wenn der Dra-
gon-Profilname vom Autornamen abweicht,
kann die Spracherkennungssoftware keine Dik-
tate erkennen. Wenden Sie sich in diesem Fall
an lhren Administrator.

- Bei den folgenden Diktatdateien wird die
Spracherkennung nicht unterstitzt:

- .wav-Dateien mit einer Abtastrate von weni-
ger als 11 kHz

- verschlisselte Diktate




Wiedergeben und Korrigieren transkribierter
Aufnahmen

1.  Doppelklicken Sie in der Arbeitsliste auf eine fur die
Spracherkennung geeignete Diktatdatei.
L Die Diktatdatei wird im SpeechExec Spracherken-
nungsrekorder gedffnet.

2. Verwenden Sie die Symbole in der Symbolleiste des
Spracherkennungsrekorders oder die entsprechenden
Tasten des SpeechMike oder des PocketMemo, um sich
in der Datei vor und zurltck zu bewegen und die Wie-
dergabe zu starten. Weitere Informationen dazu finden
Sie unter Wiedergeben einer Diktatdatei [11].

L» Wahrend der Wiedergabe und des Vor- und Zuruck-
spulens wird der transkribierte Text standardmaflig
simultan hervorgehoben dargestellt.

L» Diese Einstellung kdnnen Sie unter Einstellungen

> Allgemeine Einstellungen > Spracherkennung > Kor-
rektureinstellungen.

|§ ANMERKUNG

- Wenn am transkribierten Text zu viele Bearbei-
tungen und Korrekturen durchgefihrt wurden
oder der gesamte Textfluss geandert wurde,
funktioniert das Hervorheben u. U. nicht richtig.

- Wenn Teile des transkribierten Texts geloscht
werden, verbleiben die zugehdrigen Audioteile
in der Audiodatei.

- Diktatdateien mit dem Status Transkription
fertig gestellt kdnnen nicht mehr bearbeitet
oder korrigiert, sondern nur noch wiedergege-
ben werden.

Senden von Diktatdateien per E-Mail

In SpeechExec ist es moglich, Diktatdateien per E-Mail
direkt an die Schreibkraft oder einen anderen Empfanger
zu senden.

|§ ANMERKUNG

Wenn keine Verbindung zum Internet vorhanden
ist, steht die Option ,,QuickSend“ (sofern aktiviert)
nicht zur Verfiigung. Die Diktatdateien werden
dann im Ordner Ausgangskorb gespeichert. Sie
konnen diese Dateien senden, sobald wieder
eine Verbindung mit dem Internet besteht.

Einrichten eines E-Mail-Profils

Um Diktatdateien direkt von SpeechExec aus und ohne Ver-
wendung eines auf dem Computer installierten E-Mail-Pro-
gramms versenden zu kdnnen, missen Sie ein E-Mail-Profil
einrichten.

|§ ANMERKUNG
Wurde kein E-Mail-Profil eingerichtet, werden E-
Mails Uber das Standard-E-Mail-Programm des
Computers (z. B. Microsoft Outlook) versendet.

So richten Sie ein E-Mail-Profil ein:

1. Klicken Sie in der Menluleiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen, um das Menu ,Einstellungen® zu
offnen. Wahlen Sie dann in der Liste links Lieferung >
E-Mail.

2. Deaktivieren Sie die Option Standard-E-MailPro-
gramm zum Senden von Diktaten verwenden (Quick-
Send).

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen..., um ein
neues Profil anzulegen. Wahlen Sie einen Profiltyp
aus, geben Sie einen Profilnamen ein und klicken Sie
auf OK.

Ly Das Fenster mit den Einstellungen fir das ausge-
wahlte Profil erscheint.

4. Legen Sie die gewlnschten Einstellungen fur das aus-
gewahlte Profil fest und klicken Sie zum Speichern der
Einstellungen auf OK.

Manuelles Senden von Diktatdateien per E-
Mail

Uber die Option ,QuickSend*“ und lhr Standard-E-Mail-
Programm kénnen Sie Diktatdateien manuell senden. Sie
haben auch die Méglichkeit, Ihre Diktate zunachst im
Ordner Ausgangskorb zu speichern und Sie dann spater
geblndelt zu senden.

|§ ANMERKUNG

Wenn Sie die Option ,,QuickSend® verwenden
mochten, muss sie zuvor unter Einstellungen
> Allgemeine Einstellungen > Lieferung > E-
Mail aktiviert worden sein.

So Ubertragen Sie Diktatdateien manuell:

1. Wahlen Sie in der Arbeitsliste eine oder mehrere Diktat-
dateien aus.

2. Klicken Sie auf das Symbol *“ Fiir E-Mail absenden.
L» Wenn Sie die Option ,QuickSend* aktiviert haben,
offnet sich im Standard-E-Mail-Programm des Com-
puters oder Uber das konfigurierte E-Mail-Profil ein E-
Mail-Fenster mit den angehdngten Diktatdateien.

L» Wenn Sie die Option ,QuickSend*“ deaktiviert
haben, werden die Diktatdateien im Ordner Ausgangs-
korb gespeichert, und fur jede Diktatdatei 6ffnet sich
ein eigenes E-Mail-Entwurfsfenster.

3. Geben Sie die Empfanger und den Text der E-Mail ein
und hangen Sie zusatzliche Dateien an.

4. Wenn Sie die Option ,QuickSend* aktiviert haben, kli-
cken Sie auf Senden, um die E-Mail zu senden.

Wenn Sie die Option ,QuickSend“ deaktiviert haben,
klicken Sie auf OK, um das E-Mail-Entwurfsfenster zu
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schlielfen und die Diktatdateien spater geblndelt zu
senden.

5. Wenn Sie bereit sind, die Diktatdateien gebundelt zu

senden, klicken Sie in der Symbolleiste auf &' senden
und empfangen.

L» Daraufhin werden alle Diktatdateien gesendet,

die sich zu diesem Zeitpunkt im Ordner Ausgangs-
korb befinden. Weitere Informationen zum automati-
schen Senden der Diktatdateien im Ordner Ausgangs-
korb finden Sie unter Automatisches Senden von Dik-
tatdateien [19].

|§ ANMERKUNG

- Der Ordner Ausgangskorb ist standardma-
Rig ausgeblendet. Wenn er in der Ordnerlis-
te angezeigt werden soll, klicken Sie in der
Menduleiste auf Einstellungen > Allgemeine
Einstellungen und wahlen Sie in der Liste
links Arbeitsliste > Ordner Wahlen Sie Aus-
gangskorb und andern Sie den Wert fur die
Option Sichtbar auf Ja.

+ Pro E-Mail kdnnen maximal funf Diktatdatei-
en angehangt werden. Werden mehr als flnf
Diktatdateien ausgewahlt, erstellt SpeechExec
fur jede Gruppe von funf Dateien eine neue E-
Mail, die dann vom Benutzer manuell versen-
det werden muss.

Einrichten des automatischen Sendens von E-
Mails

Sie konnen festlegen, dass Diktatdateien automatisch per
E-Mail gesendet werden, sobald die Aufnahme beendet
ist oder sobald Dateien vom PocketMemo oder SpeechAir
heruntergeladen werden.

SpeechExec-Recorder:

1. Klicken Sie in der Menlleiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen, um das Menu ,Einstellungen* zu
offnen.

2.  Wenn Diktatdateien nach dem Fertigstellen im Spee-
chExec-Recorder automatisch gesendet werden sollen,
wahlen Sie in der Liste links Diktat > Diktat fertig
gestellt. Aktivieren Sie die Option E-Mail.

3. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

L» Die Diktatdateien werden nun nach ihrer Fertigstel-
lung automatisch in den Ordner Ausgangskorb kopiert.

4. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol &
Senden und empfangen, um alle im Ordner Ausgangs-
korb gespeicherten Diktatdateien zu senden. Weitere
Informationen zum automatischen Senden der Diktat-
dateien im Ordner Ausgangskorb finden Sie unter Auto-
matisches Senden von Diktatdateien [19].

PocketMemo:

1. Klicken Sie in der Menluleiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen, um das Menu ,Einstellungen*“ zu
offnen.

2.  Wenn Sie festlegen mochten, dass Diktatdateien nach
dem Herunterladen vom PocketMemo automatisch
gesendet werden, wahlen Sie DPM Konfiguration >
Lieferung nach Download. Aktivieren Sie die Opti-
on Email. Klicken Sie optional auf die Schaltflache Kon-
figurieren, um Standardinhalte fir die E-Mail-Nachrich-
ten festzulegen (Empfanger, Betreff, Text, Anhdange).

Ly Die Diktatdateien werden nun nach dem Herunterla-
den vom PocketMemo automatisch in den Ordner Aus-
gangskorb kopiert.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol &
Senden und empfangen, um alle im Ordner Ausgangs-
korb gespeicherten Diktatdateien zu senden. Weitere
Informationen zum automatischen Senden der Diktat-
dateien im Ordner Ausgangskorb finden Sie unter Auto-
matisches Senden von Diktatdateien [19].

SpeechAir:

1. SchlieBen Sie das SpeechAir an den Computer an.

2. Klicken Sie in der Menlleiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen, um das Menu ,Einstellungen® zu
offnen.

3. Wenn Diktatdateien nach dem Herunterladen vom
SpeechAir automatisch gesendet werden sollen, wah-
len Sie SpeechAir-Konfiguration > Geratekonfiguration
> SpeechAir-Assistenten 6ffnen.

4. Aktivieren Sie im Bereich USB-Download des Spee-
chAir-Assistenten die Option E-Mail-Lieferung.

5. Klicken Sie auf Fertig stellen, um die Einstellungen zu
speichern.
Ly Die Diktatdateien werden nun nach dem Herunter-
laden vom SpeechAir automatisch in den Ordner Aus-
gangskorb kopiert.

6. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol i
Senden und empfangen, um alle im Ordner Ausgangs-
korb gespeicherten Diktatdateien zu senden. Weitere
Informationen zum automatischen Senden der Diktat-
dateien im Ordner Ausgangskorb finden Sie unter Auto-
matisches Senden von Diktatdateien [19].

E ANMERKUNG

Der Ordner Ausgangskorb ist standardmagig
ausgeblendet. Wenn er in der Ordnerliste ange-
zeigt werden soll, klicken Sie in der Menlleis-

te auf Einstellungen > Allgemeine Einstellun-
gen und wahlen Sie in der Liste links Arbeitsliste
> Ordner Wahlen Sie Ausgangskorb und andern
Sie den Wert fur die Option Sichtbar auf Ja.

Automatisches Senden von Diktatdateien

Standardmafig werden Diktatdateien im Ordner Ausgangs-
korb erst dann gesendet, wenn der Benutzer in der Symbol-

leiste auf das Symbol & senden und empfangen klickt. Sie
konnen diese Einstellung aber andern und festlegen, dass
Diktatdateien automatisch gesendet werden.

So richten Sie das automatische Senden von Diktaten ein:

1. Klicken Sie in der Menlileiste auf Einstellungen > Allge-
meine Einstellungen, um das Menu ,Einstellungen® zu
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offnen. Wahlen Sie dann in der Liste links Lieferung >
Senden/Empfangen.

2. Aktivieren Sie die Option Automatisch senden und
empfangen und legen Sie das Intervall fest, in dem Dik-
tatdateien automatisch gesendet werden sollen.

3. Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.

L% Die im Ordner Ausgangskorb gespeicherten Diktat-
dateien werden nun automatisch per E-Mail gesendet.

Senden von Diktatdateien tber die
Philips Voice-Recorder-App

Wenn Sie ein Smartphone nutzen, kdnnen Sie die Phi-

lips Voice-Recorder-App herunterladen und Ihre Diktate
direkt Uber die App an SpeechExec, den Philips Speech-
Live-Spracherkennungsservice und den Philips SpeechLive-
Schreibservice senden.

Anmelden bei SpeechExec in der Philips Voi-
ce-Recorder-App

1. Laden Sie aus dem Google Play Store oder dem Apple
App Store die Philips Voice-Recorder-App herunter.

2. Starten Sie die App und aktivieren Sie SpeechExec in
der App, indem Sie zu Einstellungen > Sendeoptionen
> SpeechExec Enterprise gehen und auf den Schalter
neben SpeechExec Enterprise verwenden tippen.

L» Das Fenster SpeechExec Enterprise-Anmeldung
erscheint.

3. Geben Sie den Benutzernamen, das Kennwort und
die URL ein, die Sie von lhrem Administrator erhalten
haben, und tippen Sie dann auf Anmelden.
L3 Damit sind Sie angemeldet und kénnen |lhre Diktate
von der Philips Voice-Recorder-App aus an SpeechE-
xec, den Spracherkennungsservice und den Schreibser-
vice senden.

@ ANMERKUNG
Sie kdnnen den Spracherkennungsservice und
den Schreibservice nur nutzen, wenn Ihr Konto-
administrator diese Services aktiviert hat.

Senden von Diktaten an SpeechExec

1. Vergewissern Sie sich, dass das Gerat mit einem WLAN
verbunden ist.

2. Nehmen Sie mit der Philips Voice-Recorder-App ein
neues Diktat auf oder 6ffnen Sie Uber den Tab Aufnah-
men ein vorhandenes Diktat.

3. Tippen Sie im Aufnahmebildschirm auf <]
L Das Pop-up-Fenster Sendeoptionen erscheint.

4. Tippen Sie auf SpeechExec.
L In der Aufnahmenliste erscheint neben dem Diktat
das Symbol ®, um es als gesendet zu kennzeichnen.

L» Sie kdnnen jetzt auch in der SpeechExec-Diktier-
software auf lhre Diktate zugreifen.

Senden von Diktaten an den SpeechLive-
Spracherkennungsservice

1. Vergewissern Sie sich, dass das Gerat mit einem WLAN
verbunden ist.

2.  Nehmen Sie mit der Philips Voice-Recorder-App ein
neues Diktat auf oder 6ffnen Sie Uber den Tab Aufnah-
men ein vorhandenes Diktat.

3. Tippen Sie im Aufnahmebildschirm auf (<
L3 Das Pop-up-Fenster Sendeoptionen erscheint.

4. Tippen Sie auf Spracherkennungsservice.
Ly Das Pop-up-Fenster Wahlen Sie die Sprache lhres
Diktates erscheint.

5. Wahlen Sie in der Liste die Sprache fur Ihr Diktat
aus. Wenn Sie mochten, dass dieses Popup-Fenster
nicht wieder eingeblendet wird, markieren Sie das Kast-
chen Einstellung merken. Die Diktier-App speichert
diese Einstellung.

6. Tippen Sie auf Senden.
Ly In der Aufnahmenliste erscheint neben dem Diktat
das Symbol @, um es als gesendet zu kennzeichnen.

Senden von Diktaten an den SpeechlLive-
Schreibservice

Senden eines Diktats mit einem einzelnen Sprecher an den
Schreibservice

1. Vergewissern Sie sich, dass das Gerat mit einem WLAN
verbunden ist.

2. Aktivieren Sie die Option Einzelsprecher in Einstellun-
gen > Sendeoptionen > SpeechLive > Schreibservice
verwenden.

3. Nehmen Sie mit der Philips Voice-Recorder-App ein
neues Diktat auf oder 6ffnen Sie Uber den Tab Aufnah-
men ein vorhandenes Diktat.

4. Tippen Sie im Aufnahmebildschirm auf (<}
L» Das Pop-up-Fenster Sendeoptionen erscheint.

5. Tippen Sie auf Schreibservice.
Ly |n der Aufnahmenliste erscheint neben dem Diktat
das Symbol @, um es als gesendet zu kennzeichnen.

Senden eines Diktats mit mehreren Sprechern an den
Schreibservice

Ig ANMERKUNG

Die Option ,Mehrere Sprecher* steht in der
Philips Voice-Recorder-App nur zur Verfligung,
wenn |hr Administrator diese Funktion aktiviert
hat.

1. Vergewissern Sie sich, dass das Gerat mit einem WLAN
verbunden ist.

2. Aktivieren Sie die Option Mehrere Sprecher unter Ein-
stellungen > Sendeoptionen > SpeechLive > Schreib-
service verwenden.
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Nehmen Sie mit der Philips Voice-Recorder-App ein
neues Diktat auf oder 6ffnen Sie Uber den Tab Aufnah-
men ein vorhandenes Diktat.

Tippen Sie im Aufnahmebildschirm auf <]

L» Das Pop-up-Fenster Sendeoptionen erscheint.
Tippen Sie auf Schreibservice.

L» In der Aufnahmenliste erscheint neben dem Diktat
das Symbol @, um es als gesendet zu kennzeichnen.
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6. Verwenden von SpeechExec liber SpeechExec Webzugriff

Wenn Sie gerade nicht auf lhre SpeechExec-Desktopversi-
on zugreifen kdnnen, kdnnen Sie SpeechExec immer und
Uberall Gber das Internet nutzen. Sie kbnnen lhre Diktate fur
Ihre Schreibkraft hochladen oder sie an den Philips Speech-
Live-Schreibservice oder den Philips SpeechLive-Spracher-
kennungsservice senden. Inre Webzugriff-Arbeitsliste wird
automatisch mit der Arbeitsliste in Ihrer SpeechExec-Desk-
topversion synchronisiert. Dadurch kann Ihre Schreibkraft
die von Ihnen aufgenommenen Diktate entweder Uber ihren
Webzugriff-Zugang oder Uber ihre SpeechExec-Desktop-
version transkribieren.

Sie kdnnen lhre Philips Diktierhardware (SpeechMike, Spee-
chOne oder FuBschalter) in Verbindung mit SpeechExec
Web Access verwenden, um z.B. die Aufnahme-/Wiederga-
befunktion zu steuern.

Anmelden bei SpeechExec Webzugriff

1. Vergewissern Sie sich, dass das Gerat mit dem Internet
verbunden ist.

2. Geben Sie in Ihren Webbrowser die URL ein, die Sie von
lhrem Administrator erhalten haben.
Ly Das Anmeldefenster erscheint.

3. Geben Sie die Anmeldeinformationen (Benutzername

und Passwort) ein, die Sie von lhrem Administrator
erhalten haben.

L3 Damit sind Sie angemeldet und kbnnen mit dem
Arbeiten Uber SpeechExec Webzugriff beginnen.

Neues Diktat erstellen

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wenn Sie mit einer neuen Aufnahme beginnen méch-
ten, klicken Sie in der Symbolleiste auf Neue Aufnahme

starten (21

Die Diktatfunktionen kbnnen mit den entsprechenden
Tasten des SpeechMike / SpeechOne gesteuert werden.

Wenn Sie den Webrecorder zum ersten Mal 6ffnen,
werden Sie aufgefordert, den Zugriff auf Ihr Mikrofon
zu ermoglichen.

- Klicken Sie auf Zulassen, um fortzufahren.

speechexec.com wants o

3.  Wenn Sie die Aufnahme beenden mochten, klicken Sie
in der Symbolleiste auf Fertig stellen 2}

& Use your microphone

Hochladen von Diktaten liber Spee-
chExec Webzugriff

Sie kdnnen Diktate, die lokal auf lhrem Computer gespei-
chert sind, Uber SpeechExec Webzugriff hochladen. Die Dik-

tate stehen damit Gber den Webzugriff-Zugang oder die
SpeechExec-Desktopversion |hrer Schreibkraft automatisch
zum Transkribieren bereit.

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in Ihrer Diktatliste ein Diktat aus.
L» In der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Hochla-
den M.
Ly Das Fenster Diktat hochladen erscheint.

4. Klicken Sie auf Dateien wahlen und wahlen Sie eine
der auf Inrem Computer gespeicherten Diktatdateien
aus.

5. Klicken Sie auf Hochladen.

Senden von Diktaten an den SpeechLi-

ve-Schreibservice

Der SpeechLive-Schreibservice ist eine Workflow-Kom-
plettlosung zur Umwandlung von Sprache in Text. Sie
kénnen besonders wichtigen Diktaten eine hohe Prioritat
zuweisen, damit sie schneller transkribiert werden.

Der Schreibservice unterstltzt auch Diktate mit mehreren
Sprechern, wie beispielsweise Aufzeichnungen von Inter-
views, Telefongesprachen und Meetings.

Sobald ein Diktat transkribiert wurde, wird das fertige Doku-
ment in SpeechExec Webzugriff und in der SpeechExec-
Desktopversion an die Originaldiktatdatei angehangt.

|§ ANMERKUNG

Sie kdnnen Diktate nur dann an den Schreibser-
vice senden, wenn Sie in Inrem SpeechLive-Kon-
to Uber ein ausreichendes Minutenguthaben fur
den Schreibservice verfligen.

So senden Sie ein Diktat an den Schreibservice:

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in lhrer Diktatliste ein Diktat aus.
Ly In der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol An
SpeechLive Transkriptionsservices senden B
Ly Daraufhin erscheint ein Pop-up-Fenster, in dem Sie
gefragt werden, wie viele Sprecher es in Ihrem Diktat
gibt.

4. Wahlen Sie die Anzahl der Sprecher aus und klicken Sie
auf Senden.
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E ANMERKUNG

Wenn Sie |hr Diktat an den Schreibservice
gesendet haben, kdnnen Sie es innerhalb eines
bestimmten Zeitraums wieder zurtickrufen. Dieser
Stornierungszeitraum wird von lhrem Administra-
tor festgelegt und kann zwischen 2 und 30 Minu-
ten betragen. Klicken Sie dazu in der Symbolleis-
te auf das Symbol Diktat von SpeechLive-Dienst

zuriickrufen B,

Senden von Diktaten an den Speechli-

ve-Spracherkennungsservice

Der SpeechLive-Spracherkennungsservice ist eine schnelle
und effiziente Losung zur Umwandlung von Sprache in Text.
Sie kdonnen Diktate in mehreren Sprachen transkribieren
lassen. Welche Sprachen dies sind, kann von lhrem Konto-
administrator festgelegt werden.

|§ ANMERKUNG

Sie kdnnen Diktate nur dann an den Sprach-
erkennungsservice senden, wenn Sie in lhrem
SpeechLive-Konto Uber ein ausreichendes Minu-
tenguthaben verflgen.

So senden Sie ein Diktat an den Spracherkennungsservice:

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in |hrer Diktatliste ein Diktat aus.
Ly In der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol An
SpeechLive Spracherkennung senden B
Ly Daraufhin erscheint ein Pop-up-Fenster, in dem Sie
gefragt werden, wie viele Sprecher es in Inrem Diktat
gibt.

4. Wahlen Sie die Anzahl der Sprecher aus und klicken Sie
auf Senden.

|§ ANMERKUNG

Wenn Sie |hr Diktat an den Spracherkennungs-
service gesendet haben, kbnnen Sie es innerhalb
eines bestimmten Zeitraums wieder zurlckru-
fen. Dieser Stornierungszeitraum wird von lhrem
Administrator festgelegt und kann zwischen 2
und 30 Minuten betragen. Klicken Sie dazu in der
Symbolleiste auf das Symbol Diktat von Speech-

Live-Dienst zuriickrufen E.

Benachrichtigungen

Sie kdnnen festlegen, ob und durch welche Browser-
Benachrichtigungen Sie informiert werden moéchten, wenn
ein Diktat transkribiert worden ist.

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Benachrichti-
gungssymbol a

3.  Wahlen Sie die gewunschten Benachrichtigungseinstel-
lungen aus.

Wiedergeben eines Diktats

In SpeechExec Webzugriff kdnnen Sie lhre Diktate im
Online-Player wiedergeben lassen.

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in Ihrer Diktatliste ein Diktat aus.
L3 |n der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Zeigen Sie mit der Maus auf das Statussymbol des Dik-
tats.
L» Das Statussymbol andert sich in ein Player-Sym-

bol 1

4. Klicken Sie auf das Player-Symbol.
L3 Der Online-Player 6ffnet sich.

5. Sie kdnnen jetzt die Wiedergabeoptionen nutzen, Gber
das Symbol in der Player-Symbolleiste die Wie-
dergabelautstarke und die Wiedergabegeschwindigkeit

anpassen und Uber das Symbol £ die Spulgeschwin-
digkeit andern.

TIPP

Fur eine Vorschau lhres Diktats kédnnen Sie in
der Symbolleiste auf das Player-Symbol klicken
und dann aus der Auswabhlliste die Option Vor-
schau wahlen.

Andern von Diktateigenschaften

Sie kdnnen bei allen Diktaten die Eigenschaften des Diktats,
wie Arbeitstyp, Schlisselworter oder Barcodes, erganzen
oder andern.

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in Ihrer Diktatliste ein Diktat aus.
Ly In der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Weitere

Optionen B2 und wéhlen Sie aus der Auswabhlliste die
Option Diktateigenschaften aus.

4. Legen Sie die gewlnschten Diktateigenschaften fest
und klicken Sie auf OK.

Andern des Diktatstatus

Mit dieser Option kdnnen Sie den Status |hres Diktats
andern.
1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in Ihrer Diktatliste ein Diktat aus.
L3 |n der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Weitere

Optionen X und wahlen Sie aus der Auswabhlliste die
Option Diktatstatus andern aus.

4. Wahlen Sie den gewilnschten Diktatstatus aus.
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5. Klicken Sie auf OK.

Andern der Prioritit

Diktate, die dringend transkribiert werden mussen, kdnnen
als Diktate mit hoher Prioritat gekennzeichnet werden.

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.
2. Wabhlen Sie in Ihrer Diktatliste ein Diktat aus.
L In der Symbolleiste werden Symbole angezeigt.

3. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Prioritatssym-
bol [
L» Das Diktat ist damit als Diktat mit hoher Prioritat
gekennzeichnet “e.

Suchen nach Diktaten

Mit der Suchfunktion kbnnen Sie Diktate suchen und dabei
nach dem Dateinamen, dem Datum oder dem Arbeitstyp
filtern.

1. Melden Sie sich bei SpeechExec Webzugriff an.

2. Wahlen Sie in der Ordnerstruktur einen Ordner aus und
klicken Sie in der Symbolleiste auf das Suchsymbol Q]
3. Wabhlen Sie aus der Auswahlliste die Kategorie fur lhre

Suche aus und geben Sie in das Suchfeld einen Such-
begriff ein.
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7. Fehlersuche und -behebung

Die folgende Tabelle enthilt eine Ubersicht Uber die hdu-
figsten Probleme, auf die Sie im Zusammenhang mit der
SpeechExec-Software stoBen konnten. Wenn es Ihnen nicht

gelingt, das Problem anhand dieser Informationen zu behe-
ben, wenden Sie sich an den Philips Partner fur Service und
Support, bei dem Sie die Software gekauft haben.

Das SpeechMike funkti-
oniert nicht

Das SpeechMike ist an
den Computer ange-
schlossen, die Audio-
ausgabe erfolgt jedoch
nur Uber den Lautspre-
cher des Computers.

Ich sehe nach dem
Fertigstellen eines Dik-
tats im Spracherken-
nungsrekorder meine
fertigen Diktate nicht.

Ich sehe den
Ordner Ausgangs-
korb nicht.

Manche Computerhersteller begren-
zen die Ausgangsleistung der USB-
Ports auf 100 mA. Uber diese Ports ist
keine ausreichende Stromversorgung
fur das SpeechMike moglich.

Das SpeechMike ist nicht als Stan-
dard-Wiedergabegerat ausgewahlt.

Diktate, die im Spracherkennungsre-
korder fertig gestellt werden, werden
im Ordner Archiv gespeichert. Der
Ordner Archiv ist jedoch standardma-
Rig ausgeblendet.

Der Ordner Ausgangskorb ist stan-
dardmafig ausgeblendet.

- Verwenden Sie das mitgelieferte Netzteil.

- SchlielRen Sie das SpeechMike Uber den
autarken Hub an.

Gehen Sie zu den Windows- Audioeinstellun-
gen und wahlen Sie als Standard-Wiedergabe-
gerat das SpeechMike aus.

Wenn er in der Ordnerliste angezeigt werden
soll, klicken Sie in der Menuleiste auf Einstel-
lungen > Allgemeine Einstellungen und wah-
len Sie in der Liste links Arbeitsliste > Ordner.
Wahlen Sie Archiv aus und andern Sie den Wert
der Option Sichtbar in Ja.

Wenn er in der Ordnerliste angezeigt werden
soll, klicken Sie in der Menuleiste auf Einstel-
lungen > Allgemeine Einstellungen und wah-
len Sie in der Liste links Arbeitsliste > Ordner.
Wahlen Sie Ausgangskorb und andern Sie den
Wert fur die Option Sichtbar in Ja.
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8. Technische Daten

Systemanforderungen

SpeechExec:

+ Prozessor:

Intel Dual Core 1 GHz oder vergleichbarer AMD-Prozessor

- RAM:

Fur die 64-Bit-Versionen von Microsoft Windows 10: 4 GB

- Freier Festplattenspeicherplatz:
2,5 GB Festplattenspeicherplatz fir SpeechExec und Mic-
rosoft .NET Framework

- Browser:

Die neueste Version von Google Chrome (Windows und
Mac OS)

- Unterstitzte Betriebssysteme:
Microsoft Windows 10 (64-bit)
Microsoft Windows 11 (64-bit)

- Dateiserver:

Windows Server 2012 R2
Windows Server 2016
Windows Server 2019

- Grafikkarte:

DirectX-konforme Grafikkarte mit Hardwarebeschleuni-
gung empfohlen

- Sound:

Soundkarte mit Unterstltzung von 16-Bit-Aufnahmen

- Auf dem Windows-Betriebssystem muss Windows Media
Player installiert sein

- Freier USB-Anschluss

- 3,5-mm-Kopfhoéreranschluss

- Internetverbindung zur erforderlichen Softwareaktivierung

Zusatzliche Systemvoraussetzungen fiir die
Dragon-Spracherkennung:

- Unterstutzte Spracherkennungssoftware:

Dragon NaturallySpeaking Professional 12.5 oder 13 (Dra-
gon Professional, Dragon Legal oder Dragon Medical)
Dragon Naturally Speaking 14 (Einzel- oder Gruppenaus-
gaben, Dragon Medical)

Dragon Legal Individual 15

Dragon Group 15.6

Dragon Medical Practice Edition 2 (=Dragon Medical 12)
Dragon Medical Practice Edition 3 (=Dragon Medical 13)
Dragon Medical Practice Edition 4, 4.1, 4.2, 4.3 * - sowohl
die US als auch nicht US-Version

* Diese Version wird nur von SpeechExece Enterprise
Dictate and Transcribe unterstitzt. Dragon Medical Prac-
tice Edition 4.3 ist nicht mit dem Spracherkennungsserver
kompatibel

- Prozessor:

Intel Dual Core- oder vergleichbarer AMD-Prozessor mit
2,2 GHz

- RAM:

Fur die 64-Bit-Versionen von Microsoft Windows 10: 8 GB

- Freier Festplattenspeicherplatz:
4 GB Festplattenspeicherplatz

Open-Source-Software

In diesem Handbuch erwahnte Produkte kdnnen Open-
Source-Software enthalten.

Speech Processing Solutions GmbH bietet hiermit auf
Nachfrage die Bereitstellung einer vollstandigen Kopie des
entsprechenden Quellcodes an. Dies gilt fur die in die-
sem Produkt verwendeten urheberrechtlich geschiutzten
Open-Source-Softwarepakete, fur die ein solches Angebot
anhand der entsprechenden Lizenzen angefragt wurde.
Dieses Angebot ist bis drei Jahre nach dem Kauf des Pro-
dukts guiltig. Um den Quellcode zu erhalten, schreiben Sie
bitte auf Englisch an folgende Adresse: info@speech.com.
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